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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление 

	

	
	от
	19.01.2026
	№
	36
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
	

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области  ̶  Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса»,   постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 15.09.2025 № 2424 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»                            п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ». 

2. Признать утратившими силу:

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.03.2021 № 495 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»; 

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 28.06.2021 № 1059 «О внесении изменений в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.03.2021 № 495 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 30.06.2022 № 1122 «О внесении изменений в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.03.2021 № 495 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 31.07.2023 № 1414 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.03.2021 № 495 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 23.12.2024 № 2452 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.03.2021 № 495 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»;
постановление администрации Полысаевского городского округа от 06.09.2021 № 1124 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Полысаевского городского округа»;

постановление администрации Полысаевского городского округа от 20.05.2024 № 579 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 06.09.2021 № 1124 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Полысаевского городского округа».

3. Разместить  настоящее  постановление  на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Опубликовать постановление в «Городской газете».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по жилищно-коммунальному и дорожному комплексу Михайлову О.А.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	Е.В. Никитин




	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа

	от
	19.01.2026
	№
	36


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) управления жилищно-коммунального и дорожного комплекса администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа, муниципального казенного учреждения «Территориальное управление города Полысаево администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа», муниципального казенного учреждения «Территориальное управление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа» (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей

Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, осуществляющие на принадлежащем им земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (в предусмотренных законодательствах случаях) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также капитальный ремонт линейных объектов, в том числе представители указанных лиц (далее – заявители).

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее  ̶  представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченными органами:
на территории города Ленинска-Кузнецкого, поселка Никитинский,                   п.ст. Индустрия – управлением жилищно-коммунального и дорожного комплекса администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа;

на территории города Полысаево, поселка Красногорский, поселка шахты           № 5 – муниципальным казенным учреждением «Территориальное управление города Полысаево администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа;

на территории сельских населенных пунктов, указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, – муниципальным казенным учреждением «Территориальное управление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа».
Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) при наличии соглашения о взаимодействии участвует в предоставлении  муниципальной услуги в части:
информирования о предоставлении муниципальной услуги;

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

разрешение на осуществление земляных работ;

отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатами муниципальной услуги являются:

разрешение на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками;

уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в разрешении на осуществление земляных работ.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:  

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

почтовым отправлением;
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);
в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности);

в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал (при наличии технической возможности) в том числе в форме электронного документа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), официальных сайтах уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.

Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, поступившее при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке в день поступления.

Заявление, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в день его поступления.

Заявление, поступившее через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления из МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальных сайтах уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности). 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальных сайтах уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).  

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

единая система межведомственного взаимодействия;

Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности).

12.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.  

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.3 настоящего административного регламента. 

2.10.5. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным приложением № 5 к настоящему административному регламенту и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает уполномоченный орган.

2.10.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом. 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.  

2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях № 6, 7 к настоящему административному регламенту.
Форма разрешения на осуществление земляных работ приведена в приложении  № 8 к настоящему административному регламенту.

Форма отказа  в выдаче разрешения на осуществление земляных работ приведена в приложении № 9 к настоящему административному регламенту. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано или направлено лицом, не указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

2) представление неполного пакета документов, указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;

3) представление недействительных документов, указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
4) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

5) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

В случае выявления указанных оснований документы возвращаются заявителю с разъяснениями о невозможности предоставления муниципальной услуги. Документы могут быть поданы повторно после устранения оснований для отказа в приеме документов.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ установленной форме;

2) наличие в заявлении о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ недостоверной информации;

3) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

4) отсутствие документов (сведений о них), указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:

профилирование заявителя;

прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя

Признаки заявителя определяются путем профилирования. Вариант признака заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей определяются в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.

Профилирование осуществляется:

в уполномоченном органе при личном обращении;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности);

посредством Регионального портала (при наличии технической возможности);

в МФЦ при личном обращении.

Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Способами установления личности (идентификации) заявителя или его представителя являются:
при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;
при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

при обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Заявление, поступившее при личном обращении в уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке в день его поступления.

Заявление, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в день его поступления.

Заявление, поступившее в электронной форме через Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале, Региональном портале. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Заявление, поступившее через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления из МФЦ.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)

При необходимости для получения муниципальной услуги направляются следующие межведомственные информационные запросы:

при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной  системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН» направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Роскадастр);

при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной  системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРИП по запросам органов государственной власти» направляется в Федеральную налоговую службу;

при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной  системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти» направляется в Федеральную налоговую службу. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок получения ответа на информационный запрос не может превышать                5 рабочих дней. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Срок для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 7 рабочих дней.  

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги в МФЦ при подаче заявления через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору  заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Предоставление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности). 

Способами установления личности  (идентификации) заявителя или его представителя являются:

при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

при обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  уполномоченным органом указанным способом.

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги заявителю уполномоченным органом, в МФЦ (при подаче документов через МФЦ) осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.  

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.
	Заместитель главы 
Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по жилищно-коммунальному и дорожному комплексу
	О.А. Михайлова

	
	


	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Перечень условных обозначений и сокращений
	Сокращенное наименование
	Полное наименование


	1
	2

	Административный регламент, муниципальная услуга
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



	Уполномоченные органы
	управление жилищно-коммунального и дорожного комплекса администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	
	муниципальное казенное учреждение «Территориальное управление города Полысаево администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа»


	
	муниципальное казенное учреждение «Территориальное управление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа»

	Заявители
	юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, осуществляющие на принадлежащем им земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (в предусмотренных законодательствах случаях) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также капитальный ремонт линейных объектов, в том числе представители указанных лиц



	Представители
	лица, обладающие полномочиями представлять интересы заявителей



	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»


	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	Заявление
	заявление о предоставлении муниципальной услуги

	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	В случае обращения заявителя за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ 

	1.
	Физическое лицо
	1) разрешение на осуществление земляных работ;

2) отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4. 
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 

	1.
	Физическое лицо
	1) разрешение на осуществление земляных работ с исправленными опечатками и (или) ошибками;

2) уведомление об отказе в исправлении опечаток (ошибок) в разрешении на осуществление земляных работ

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4. 
	Представитель заявителя
	


	Приложение № 3

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Перечень сельских населенных пунктов 
	деревня Возвышенка
	поселок Ракитный

	деревня Красноярка
	поселок Родниковый

	деревня Нижегородка
	поселок Русско-Урский

	деревня Новогеоргиевка
	поселок Свердловский

	деревня Новопокасьма
	поселок Солнечный

	деревня Новопокровка
	поселок станции Егозово

	деревня Покровка
	поселок станции Непрерывка

	деревня Сапогово
	поселок станции Раскатиха

	деревня Семеново
	поселок Харьков Лог

	деревня Соколовка
	поселок Хрестиновский

	деревня Торопово
	поселок Чкаловский

	деревня Трекино
	поселок Школьный

	поселок Березовка
	поселок Южный

	поселок Восходящий
	разъезд 169 км

	поселок Горняк
	разъезд 189 км

	поселок Демьяновка
	село Ариничево

	поселок Дружный
	село Драченино

	поселок Егозово
	село Камышино

	поселок Золотаревский
	село Красное

	поселок Ивановка
	село Панфилово

	поселок Карьер (Белая Глинка)
	село Подгорное

	поселок Клейзавода
	село Устюжанино

	поселок Кокуй
	село Хмелево

	поселок Красная Горка
	село Худяшово

	поселок Красная Поляна
	село Чесноково

	поселок Лапшиновка
	село Чусовитино

	поселок Литвиновский
	село Шабаново

	поселок Мирный
	

	поселок Мусохраново
	

	поселок Новогородец
	

	поселок Новоильинский
	

	поселок Новокамышинский
	

	поселок Новоурский
	

	поселок Новый
	

	поселок Озеровка
	

	поселок Орловский
	

	поселок Павловка
	

	поселок Петровский
	

	поселок Поречье
	


	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной  услуги документов и (или)  информации
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов  заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	1. В случае обращения заявителя за предоставлением разрешения на осуществление 

земляных работ


	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен

 представить самостоятельно

	1.
	Все категории заявителей
	1) заявление;
2) паспорт гражданина Российской Федерации (представителя заявителя);
3) решение о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

4) свидетельство о рождении ребенка, достигшего возраста
14 лет (в случае, если заявление подается родителем, усыновителем, опекуном,
попечителем несовершеннолетнего);
5) проект организации строительства;
6) соглашение с собственником или уполномоченным лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, дорожного покрытия, тротуара, газона, на территории которого будут производиться работы по строительству, реконструкции, ремонту инженерных коммуникаций;
7) технические условия, согласованные с инженерными службами;
8) выкопировка либо решение о разрешении размещения объекта на землях, находящихся в муниципальной собственности;
9) доверенность и иной документ, подтверждающий полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя несовершеннолетнего)
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ
	1) заявление – оригинал;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации (представителя заявителя);
3) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

4) копия свидетельства о рождении ребенка, достигшего возраста

14 лет (в случае, если заявление подается родителем, усыновителем, опекуном, попечителем несовершеннолетнего);

5) копия проекта организации строительства;

6) соглашение с собственником или уполномоченным лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, дорожного покрытия, тротуара, газона, на территории которого будут производиться работы по строительству, реконструкции, ремонту инженерных коммуникаций;

7) технические условия, согласованные с инженерными службами;

8) копия выкопировки либо решения о разрешении размещения объекта на землях, находящихся в муниципальной собственности;
9) копия и оригинал доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя несовершеннолетнего)



	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить

 по собственной инициативе 

	1.
	Все категории заявителей
	выписка из ЕГРН на здание(я), строение(я), сооружение(я), расположенные в границах  рассматриваемого земельного участка
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ
	оригинал или копия документа  

	
	
	схема земельного участка, на котором планируется осуществлять земляные работы, с указанием инженерных коммуникаций 
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ
	оригинал или копия документа 

	
	
	выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ
	оригинал или копия документа

	
	
	выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ


	оригинал или копия документа

	2. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе


	1.
	Все категории заявителей
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя несовершеннолетнего)
	Единый портал,

Региональный портал (при наличии технической возможности);

личное обращение заявителя в уполномо-

ченный орган;

почтовым отправлением;

МФЦ
	1) заявление – оригинал;
2) паспорт – оригинал;
3) копия или оригинал доверенности  или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в том числе документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя несовершеннолетнего)


	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1) заявление подано или направлено лицом, не указанным в пункте 1.2 административного регламента;
2) представление неполного пакета документов, указанных в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
3) представление недействительных документов, указанных в приложении № 4 к административному регламенту;

4) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

5) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати)

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1) несоответствие заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ установленной форме;

2) наличие в заявлении о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ недостоверной информации;

3) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

4) отсутствие документов (сведений о них), указанных в приложении № 4 к административному регламенту


	                  Приложение № 6
к   административному    регламенту 
предоставления муниципальной               услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

ФОРМА

В уполномоченный орган

_______________________________

от _____________________________

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_______________________________

_____________________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)

____________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ, связанных  с 
____________________________________________________________________________
(указать причины разрытия грунта или вскрытия дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы)
по адресу:___________________________________________________________________

(указать адрес проведения работ)

с «__»___________20__г. по «__»__________20__г

                     (указать срок проведения работ)
Настоящим заявлением сообщаю, что по окончании проведения земляных работ в срок, предусмотренный выданным разрешением на осуществление земляных работ, будут проведены работы по восстановлению тротуарного и /или дорожного покрытия, зеленых насаждений и благоустройства территории.

Приложение:

Заявитель _____________________   ______________              «____»___________20__г.
                               (Ф.И.О.)                              (подпись)                               
	                  Приложение № 7
к   административному    регламенту 
предоставления муниципальной               услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

ФОРМА
В уполномоченный орган

_______________________________

от _____________________________

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_______________________________

_____________________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)

____________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)


Заявление

об исправлении ошибок и (или) опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги
Прошу исправить ошибку (опечатку) в _______________________________________

                                                                                   (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

Приложение:
Заявитель _____________________   ______________              «____»___________20__г.
                               (Ф.И.О.)                              (подпись)                               

	                  Приложение № 8
к   административному    регламенту 
предоставления муниципальной               услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

ФОРМА

Кому___________________________ 

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)
_______________________________

(почтовый адрес)

____________________________________




РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществление земляных работ

от ____________________ № _______________
Выдано разрешение на осуществление земляных работ, связанных с  

___________________________________________________________________________

(указать причины разрытия грунта или вскрытия дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы)

по адресу: __________________________________________________________________

(указать адрес проведения работ)

с «__»__________20__г. по «__»___________20__г.

Восстановить тротуарное и /или дорожное покрытие, зеленые насаждения и благоустройство территории в срок до «___»____________20___г.

Руководитель уполномоченного органа   ________________     ______________________



                     (подпись)
      (расшифровка подписи)
Исполнитель 

Телефон
	                  Приложение № 9
к   административному    регламенту 
предоставления муниципальной               услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  

ФОРМА

Кому___________________________ 

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_______________________________

(почтовый адрес)

____________________________________




ОТКАЗ 

в выдаче разрешения на осуществление земляных работ 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ уполномоченный орган сообщает об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ, связанных  с 

____________________________________________________________________________ 

(указать причины разрытия грунта или вскрытия дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы)

по адресу: ___________________________________________________________________
(указать адрес проведения работ)

в связи с ____________________________________________________________________

                (указать  обоснованные причины отказа в выдаче разрешения на осуществление земляных работ)
В соответствии с подпунктом 2.12.3 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ», утвержденного ____________________________________ от «__»_________20__  № _____________, возвращаются документы, приложенные к заявлению. 

Приложение:

Руководитель уполномоченного органа   ________________     ______________________



                     (подпись)
      (расшифровка подписи)
Исполнитель 

Телефон
